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Kom i gång -  
 

 

 

 

 

 

  

Inloggning 

Surfa till https://optistad.optinet.se och logga in med ditt 

användarnamn och lösenord.  

 

https://optistad.optinet.se/
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Kom i gång -  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Skapa ny användare 

2. Klicka på Ny användare och bekräfta med Ja om du godkänner att antalet användare kan påverka dina licenskostnader. 

1. Klicka på ditt företag i översta menyn.  
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Kom i gång -  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Skriv in uppgifterna och klicka på Skapa 

Observera att du inte skall skriva några siffror, endast ett användarnamn. 

Systemet kommer automatiskt lägga till ditt företags unika ID-nummer. 

 

Kom ihåg lösenordet. Av säkerhetsskäl kommer systemet be dig bekräfta det 

valda lösenordet när du har klickat på Skapa  

 

Skapa ny användare 
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Kom i gång -  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Meddela användarnamn och lösenord till din kollega. Observera att ditt användarnamn innehåller nu ditt företagets unika ID-nummer. 

Skapa ny användare 
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Kom i gång -  
 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

   

        

 

  

Administrera användare 

1. Klicka på användaren 

 Ändra användarnamn                     Aktivera licens 
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Kom i gång -  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. I popupfönstret kan du administrera/ lägga in önskade uppgifter. 

Administrera användare 
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Kom i gång -  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tidrapportering - inställningar 

1. Klicka på Tidrapportering-fliken. 

2. Fyll i eller ändra de inställningar som inte stämmer. 

 

3.  

VIKTIGT: Löneperiod är en grundinställning och kan 

inte ändras i efterhand. Behöver du ändra denna 

grundinställning ber vi dig ta kontakt med vår support. 
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Kom i gång -  

 

 

 

 
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Timpriser 

1. Klicka på Timpriser-fliken och välj Ny 
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Kom i gång -  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Timpriser 

3. Fyll på med fler priser, observera att du bara kan göra ett pris till standard. Den grön markerade priskategorin kommer systemet automatiskt välja för 

nya kunder och tillhörande projekt. 

2. Fyll i fälten som efterfrågas och klicka på Skapa 
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Kom i gång -  

 

 

 

 
   

Inställelseavgifter 

1. Klicka på Inställelseavgifter-fliken och välj NY 

2. Fyll i fälten som efterfrågas och klicka på Skapa 
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Kom i gång -  
 

 

 

 

 

 

 

Support och hjälp 

https://www.optinet.se/fjarrsupport/  

 

support@optinetsoftware.se 

031 – 336 78 93 

https://optinetsoftware.se/support-och-hjalp/  

https://www.optinet.se/fjarrsupport/
mailto:support@optinetsoftware.se
https://optinetsoftware.se/support-och-hjalp/

