Kom i gang - OPTASTAD

Inloggning

Surfa till https://optistad.optinet.se och logga in med ditt
anvandarnamn och l6senord.

Anvandarnamn

Li=enord

OPTINET

2O0FTWARE


https://optistad.optinet.se/

Kom i gang - OPTASTAD

Skapa ny anvandare

1. Klicka pa ditt foretag i Gversta menyn.

Kalender | = 7| E
[ Optinet Stad AB

- A\ G3 in pa ditt féretag och I3gg upp minst ett timpris! N 2 Martin 5102644

. v

4 A Gain pa ditt féretag och 13gg upp minst en installelseavgift! ™\

g .

Meny | * Sok... ‘et Kunder B aftfakturera | E3 Mytt uppdrag

2. Klicka pa Ny anvdndare och bekrafta med Ja om du godkénner att antalet anvandare kan paverka dina licenskostnader.

= Meny v Sok 225 Kunder B Attfakturera = v Nytt uppdrag i@ Kalender v
Uppgifter Tidrapportering Timpriser Installelseavgifter Leverantorer Materialhantering Bilar
Féretagsnamn: Optinet Stad AB

Anvéndare - Aktiva

2+| Visainaktiva

Behérigheter
Fullstandigt namn ¢ Anvandarnamn ¢ Inifialer : Admin ¢ Skapauppdrag : Skapa kunder ¢ Laggatill pd uppdrag i | ATK timmar kvar ¢ Biltyp
~
Martin Rihpa Martin 5102644 MR v v v v Ingen o -

o sme 2
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Skapa ny anvandare

3.

Skriv in uppgifterna och klicka pa Skapa

Personal
Fullztandigt nammn:
Julia Wallgren

Initialer:
JW

Anvandarnamn:

Julia

Skriv bara in fomamn eller liknande wutan
adao

Lo=enord:

Behirighet:

Personal

Observera att du inte skall skriva nagra siffror, endast ett anvandarnamn.
Systemet kommer automatiskt Idgga till ditt foretags unika ID-nummer.

Kom ihag lésenordet. Av sdkerhetsskdl kommer systemet be dig bekrdfta det
valda I6senordet ndr du har klickat pa Skapa
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Skapa ny anvandare

4. Meddela anvdndarnamn och l6senord till din kollega. Observera att ditt anvandarnamn innehaller nu ditt féretagets unika ID-nummer.

Beharigheter
Fullstandigt namn i Anvandarnamn i Initialer §  Admin i Skapauppdrag i Skapa kunder ¢ | Laggaftill pa uppdrag i
Martin Rihpa Martin 5102644 MR v v v v

Julia Wallgren Julia. 5102644 JW
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Administrera anvandare

1. Klicka pa anvandaren

=+ | Visainaktiva

(]
Beharigheter
Fullsténdigt namn i Anvandarnamn i Initialer ¥ Admin i Skapauppdrag ! Skapakunder i Laggatill piuppdrag ! ATK timmar kvar i Biltyp .
Martin Rihpa Martin 5102644 MR v v v v Ingen - -
Julia Wallgren Julia.5102644 JW Ingen S, >
=, Andraanviandarnamn =~ Aktivera licens
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Administrera anvandare

2. | popupfonstret kan du administrera/ lagga in 6nskade uppgifter.

& Julia Wallgren

Fullstandigt namn: Lon:
Julia Wallgren

Initialer: Arbetsgivaravgift:
JW
Anvandarnamn:* Férmaner:

Julia.5102644

Lésenord: Personalkostnad:
SO0 RRRORRY

Behdérighet:
Personal v

Kan skapa uppdrag:

Kan skapa kunder:

Kan ldgga till personal pa uppdrag:
Biltyp:

Ingen v

Andras mobilvarningar:
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Tidrapportering - installningar

1. Klicka pa Tidrapportering-fliken.
2. Fyllieller andra de installningar som inte stammer.

Optinet Stad AB

Uppgifter Timpriser Installelseavgifter Leverantorer Materialhantering Bilar

Arbetsdag startar: 07:00 o

Arbetsdag slutar: 16:00 ]

Léneperiod:* VIKTIGT: Loneperiod ar en grundinstallning och kan
inte andras i efterhand. Behéver du éndra denna
grundinstdllning ber vi dig ta kontakt med var support.

Resa vid tidrapportering: Resa (1 st) ar forvalt nar tid rapporteras.

Ej rapporterad tid varning: | 0 » | Antal timmar innan anvandaren vamas om jobb saknar rapporterad tid.

Automatisk RUT: a Automatisk RUT pa nya kunduppdrag om kunden ar privatperson.

Dagar, resursplaneraren: dagar Antal dagar som framtida uppdrag visas i resursplaneraren

gﬁ?&ﬁ;}iﬂiﬂﬁakmmr a Styr om manadsfakturor ska skapa automatiskt vid manadskifte.
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Timpriser

1. Klicka pa Timpriser-fliken och valj Ny

Optinet Stad AB

Uppagiter Tidrapportering | = Timpriser Installelseavgifter Leverantarer Materialhantering Bilar
@ Ny
Namn : | Beskrivning

& Spara 3 Stang
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Timpriser

2. Fyllifalten som efterfragas och klicka pa Skapa

Timpris

Namn:

Standard

Beskrivning:
Standard - Pris

3. Fyll pa med fler priser, observera att du bara kan gora ett pris till standard. Den gron markerade priskategorin kommer systemet automatiskt valja for
nya kunder och tillhérande projekt.

@ Ny
MNamn i Beskrivning i | Pris
Standard Standard - Pris 450 -
Fonsterputs utvandigt Standard - Pris 500 ~ Gortill standard

© Spara [IRRSCHY
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Installelseavgifter

1. Klicka pa Instéllelseavgifter-fliken och valj NY

Optinet Stad AB
Uppagifter Tidrapportering Timpriser | & Installelseavgifter Leverantérer Materialhantering Bilar

© Ny

Namn i Beskrivning

2. Fyllifalten som efterfragas och klicka pa Skapa
Installelseavgift x
Namn:
Servicebil

Beskrivning:
0-10 KM

Pris:

75 =

@ Skapa ) Stang

10
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Support och hjalp

https://optinetsoftware.se/support-och-hjalp/

https://www.optinet.se/fjarrsupport/

@ support@optinetsoftware.se

031-3367893

11


https://www.optinet.se/fjarrsupport/
mailto:support@optinetsoftware.se
https://optinetsoftware.se/support-och-hjalp/

